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Zur Verstarkung unseres Musikschulteams suchen
wir zum nadchstmoéglichen Zeitpunkt einen

| Mitarbeiter (m/w/d) fiir das
Musikschulsekretariat ‘
Der Aufgabenbereich:

Eigenverantwortliche Organisation und
FUhrung des Schulsekretariats

Personliche, tel. & schriftl. Beratung von
Schuler/innen, Eltern & Lehrkraften

Erstellung & Verwaltung der GebUhren-
& Honorarabrechnungen

Mitwirkung bei der Organisation von Konzerten,
Veranstaltungen & Projekten der Musikschule

Unterstutzung der Schulleitung in organisat. &
administrativen Angelegenheiten
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Wir bieten lhnen eine befristete
Stelle mit 60-70% Arbeitsumfang.

Weitere Informationen finden Sie unter:

www.suessen.de
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